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１．業務名 

    令和８年度資料作成業務 

 

２．業務目的 

本業務は、別府港湾・空港整備事務所における広報に資するために、業務資料を作成するもので

ある。 

 

３．業務範囲 

項 目 規格・形状寸法 単位 数量 備考 

 計画 

   打合せ 

 業務資料作成 

   業務概要 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

インフラカード 

 

 

 

・印刷の種類 製本(A4 仕上げ) 

・サイズ：28 ページの内４ページ 

297mm(縦)×420mm(横) 

      28 ページの内 24 ページ 

      297mm(縦)×840mm(横) 

・印刷 両面刷 

・折り 観音折り 

・頁数 28 ページ程度 

・写真 カラー 

・用紙の種類 カラー印刷に適した 

用紙 

 

・印刷の種類 平板(オフセット) 

・サイズ：63mm(縦)×88mm(横) 

 R=5mm 程度(角丸加工) 

・印刷 両面刷 

・色数 ４色刷 

・校正 １回 

・折  無 

・頁数 ２ページ(両面１枚) 

・写真 カラー 

・用紙の種類 カード紙 K 版 15.5K 

 両面 PP 貼り 

 

式 

 

部 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

枚 

 

１ 

 

450 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

500 

 

 

４．業務仕様  

 ４－１  打合せは、業務の着手時及び完了時に行うものとする。 

 

 ４－２  業務概要 



 当局係員が電子データを提供するものとし、印刷する前に当局係員と十分協議しなければな

らない。 

また、業務資料作成に必要な電子データは、令和８年１２月中旬頃に当局係員から提供する。 

 

 ４－３  インフラカード 

 当局係員が電子データを提供するものとし、印刷する前に当局係員と十分協議しなければな

らない。 

 

５．履行期間 

  契約締結の日から令和９年３月１９日までとする。 

  なお、履行期間は日曜日、祝日及び全土曜日を休日として設定している。 

 

６．成果物 

業務資料    450 部 

インフラカード 500 枚 

 

７．検査 

  本仕様書のとおり実施されたことの確認をもって検査とする。 

 

８．その他 

  本仕様書に明記されていない事項並びに本契約に疑義を生じた事項については、別途協議する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



【参考：製本（仕上げ）イメージ】 

 ・28ページの内、4ページ：A3サイズに両面印刷、破線（中央）で折り込みA4仕上げ 

 

  

 

 ・28ページの内、24ページ：297mm（縦）×840mm（横）に両面印刷、破線（3箇所）で折り込

みA4仕上げ 

 

    

 

 ・用紙中央でホッチキス止め製本 


